
5.1.
Изучение и учет информации поступившей из 

учреждения юстиции о принадлежности объекта
надпись 0,11

41,03 41,03

5.2. Составление алфавитной карточки
Правообла-

датель
0,1

37,30 37,30

5.3. Внесение изменений в инвентарное дело
Правообла-

датель
1,09

406,57 406,57

5.4. Внесение изменений в базу данных
Правообла-

датель
0,35

130,55 130,55

5.5. Внесение изменений в статистическую карточку
Правообла-

датель
0,16

59,68 59,68

5.6.
Внесение изменений в статистические сводки в 

случае передачи объекта из одного фонда в другой
объект 0,16

59,68 59,68

5.7. Подшивка документов в инвентарное дело дело 0,21 78,33 78,33

5.8.
Составление акта в двух экземплярах, подшивка 

одного экземпляра в инвентарное дело

Объект, 

часть 

объекта

0,93

346,89 346,89

5.9.
Изучение документов необходимых для составления 

справки
документ 0,63

234,99 234,99

5.10.

Изучение документов необходимых для составления 

справки при наличии в документе  нескольких 

правообладателей

Дополнит. за 

каждого 

правообла-

дателя

0,32

119,36 119,36

5.11.
Составление справки при наличии 1 – 2 

правообладателей
справка 1,08

402,84 402,84

5.12.
Составление справки при наличии более 2 

правообладателей

Дополнит. за 

каждого 

правообла-

дателя

0,33

123,09 123,09

Для организ., 

не финансир. 

из соотв. 

бюджетов

Номер 

вида 

работ

Наименование и характеристика работ Единица 

измерения

Норма 

времени 

основного 

исполн. 

(чел.час)

Все объекты капитального 

строительства (жилье, 

нежилье)

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ (КВАРТИРЫ), ВЫДАЧА СПРАВОК.

5.УЧЕТ ДОКУМЕНТОВ О ПРИНАДЛЕЖНОСТИ ДОМОВЛАДЕНИЯ, ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ,

Для 

населения, 

бюдж. 

организ.



5.13.
Изготовление копий документов при помощи 

множительных аппаратов

1 лист 

формата А4
0,06

22,38 22,38

5.14. Изготовление копий документов вручную страница 0,35 130,55 130,55

5.15. Подшивка документов в инвентарное дело дело 0,21 78,33 78,33

5.16. Внесение записи в справку о продлении справка 0,35 130,55 130,55

5.17.
Ознакомление с записью в реестровой книге и 

выдача выписки из нее
выписка 0,63

234,99 234,99

5.18.
Оформление исходящей документации 

голографическим знаком

исходящая док-

я
0,11

41,03 41,03

5.19. Заполнение штампа о взятии на учет документа Док-т 0,15 55,95 55,95


